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                                    Our efforts, your benefits!

 PowerPoint高级应用操作技巧-PPT演示文稿的效果表现力制作
主办单位：上海普瑞思管理咨询有限公司  上海创卓商务咨询有限公司
培训时间：2012年8月17-18日  青岛
培训费用：1880元/人（含授课费、资料费、会务费、午餐费）
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培训目标：
将切实教你如何在报告中与观众互动交流,帮你冲破传统方法与观念的桎梏,帮助你打开演示与呈现中每一个细节的魔鬼密码,让你的演示强烈的冲击观众的视觉,令人眼前一亮,让幻灯片演示成为您商务竞争的秘密武器.引导你在商业演示中走出烦恼与紧张, 建立自信,走出效率的泥潭,取得成功。

除此之外,动手实践环节中我们设置了多个幻灯片制作技巧,包括了详尽的图形图像处理技巧和演示播放技巧,以辅助学员创建出图文兼备,让人印象深刻的幻灯片本信息。

课程大纲：
一、应该怎样用好PowerPoint这个工具

1、PowerPoint软件的特点

2、PPT的演讲技巧

◆
如何发挥PowerPoint 软件的长处

◆
如何聪明的使用PowerPoint

◆
让PowerPoint 充当它应有的角色

◆
让学员学会如何利用PPT制造互动学习的机会，不能单纯的演示

◆
演讲者的三种角色

◆
演讲人的六大能力

◆
演讲人的形象

◆
如何克服紧张心理

◆
灵活的演讲方法

◆
把握时间和驾驭现场

◆
突发事情处理

◆
开场和结束

3、PowerPoint 演示文稿的设计原则

4、幻灯片的设计思路和构建

◆
突出重点

◆
6原则的运用

◆
脱颖而出的文字

◆
真假图表的使用

◆
演示文稿的设计思路和幻灯片构建

◆
文字型演示文稿的设计思路

◆
图形类演示文稿的设计思路

◆
做什么样的幻灯片更具有效果表现力

  （如何制作脱颖而出的文字效果、真假图表的运用）

二、演示文稿的效果表现力制作

1、专业PowerPoint文字排版布局与视觉设计

2、用图表说话

◆
PowerPoint图表制作方法与技巧

◆
PowerPoint图表美化设计

◆
真假图表的使用

3、用图形说话

4、演示文稿的配色方法

◆
表现关系信息最佳方式—图示

◆
精彩图示剖析

◆
要点说明关系

◆
步骤推导关系

◆
关系链关系

◆
数据对比关系

◆
图示设计与美化技巧

◆
在幻灯片中使用类比原则配色原则（前景配色、图文配色、整体配色）

◆
在幻灯片中使用矛盾冲突配色原则（前景与背景、LOGO配色）

◆
在幻灯片中文字的配色原则和方法（案例分析）

◆ 在幻灯片中图形的配色原则和方法（案例分析）

5、制作专业的PowerPoint 动画

6、幻灯片的内容表现力

◆
文字型幻灯片的动画设计方法

◆
图表类幻灯片的动画设计方法

◆
片尾字幕的幻灯片动画设计

◆
特殊效果的幻灯片动画设计

◆
幻灯片中对象的位置

◆
PPT专业文字排版与布局设计

◆
PPT精美图示设计与制作

◆
幻灯片中对象的数量

◆
各种效果的制作（光影 / 立体球 / 立体箭头等）

三、演讲人应掌握的PowerPoint操作技巧

1、演示文稿讲义（观众手册）的制作

2、演示文稿的制作

◆
讲义母版的应用

◆
备注母版和备注讲义

◆
如何将Word教案转成PowerPoint演示文稿

3、制作交互效果的幻灯片动画

4、如何提高听众的关注度

5、母版设计与模板的应用

6、演示文稿的放映与演讲

◆
母版与多母版

◆
母版与模板的关系

◆
宣讲环节的注意要项

◆
如何自如跳转到所需的幻灯片

◆
如何在放映时让幻灯片变成黑板（笔和黑板）

◆
演讲人如何独享会议稿的备注信息（双屏效果）
讲师介绍：张剑悦  

Microsoft 资深授权培训师/高级培训师 

曾经担任:北京新东方学校办公软件部经理、计算机世界大学教学总监

张剑悦老师多年来一直从事办公软件教学，课堂教学和企业内训累计达10000小时以上，直接教授的学生达20000多人。在大学、北京西单图书大厦、北京王府井图书大厦等地举办大型讲座达200余场。总结自己多年的教学经验和实践技巧，先后在清华大学出版社出版《IE & FrontPage实用教程》、《Word & PowerPoint实用教程》和《办公软件操作技巧》；在电子工业出版社出版《新电脑课堂——Access数据库应用》、《新电脑课堂——Office 2003在企业中的应用》和《新电脑课堂——PowerPoint 在企业中的应用》等书籍。 在计算机世界报、电脑爱好者杂志撰写专栏，在多份刊物发表专业文章超过100篇。 
【培训客户】

青岛奥运会帆船委员会、纳贝斯克（中国欧盟驻）中国代表处、丰田汽车、哈尔滨啤酒有限公司、北京广播电台、橡果国际、联想控股、青岛啤酒有限公司、安利（中国）、泰康人寿保险、杜邦红狮、中信证券、光大银行、北京电视台、海信集团、青岛马士基集团、澳柯玛集团、北汽福田、双鹤制药、中外运敦豪公司、新闻集团、中科院MBA班、海克斯康集团公司、京华时报社、埃斯倍、烟台贝思特。


报名说明：
1. 报名方法：请填好报名表，传真或E-mail至我司，我司于培训前一周发《报到通知书》，通知您关于报到的相关事宜。

2. 付款方式：请于培训一周前把款项汇入我司帐号，把汇款底单传至我司；培训发票统一在报到时交付。现金现场支付。
PowerPoint高级应用操作技巧-PPT演示文稿的效果表现力制作报名回执表
	公司全称（发票抬头）                         地址                  产品                      
联系人姓名            电话         职务            E-mail               手机               
参加学员信息

姓名              电话             职务            E-mail                手机                
姓名              电话             职务            E-mail                手机               

姓名              电话             职务            E-mail                手机               

付款方式：□电汇/转帐  □现金  （在所选项上打“√”）  付款总金额                               

住宿预定（协助预订，费用自理）：

住房日期从                     日入住至                 日退房，房间数量                    
你对此课程的需求：                                                                          

                                                                                            


电话：021-36338510/51877835    传真：021-36338510    Email:info@purise.com
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地址: 上海市四川北路888号海泰国际大厦20楼                        Tel: 021-36338510/51877835
http://www.purise.com                                              Fax: 021-36338510

