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                                    Our efforts, your benefits!

Excel在财务管理中的高级应用
主办：上海普瑞思管理咨询有限公司  上海创卓商务咨询有限公司
[image: image1.png]时间：2012年6月15日-16日杭州
费用：2800元/人(含培训费、资料费、午餐费、茶点等)

课程收获

Excel 是如此的简单易学以致于很多人认为Excel根本不需要学习就可以使用。这也就是为什么您看到许多人在他们的工作中只使用那些有限而又初级的Excel 功能，他们甚至不知道它们花费大量的时间和精力所做的工作，其实只需按几个按钮或几个键就能实现！

本课程将教会您不同的财务岗位所必须掌握的不同类型的Excel技能 ,在财务报表中综合运用各种函数，互相配合，大大提升工作效率和准确性。培训后，学员能利用Excel，对企业未来财务状况进行预测和分析，根据企业决策层对特殊财务数据的个性化要求，自行设计企业财务状况分析系统，使财务人员能够准确地预测企业自身未来业绩的变化。
课程大纲

一、让您使用Excel与众不同的技巧

1、高效：

（1）定制财务专用的高效工具栏和菜单

（2）熟练使用常用键盘快捷键

2、安全：

提升财务工作表、工作簿的安全性

（1）单元格保护

A、锁定单元格和隐藏单元格公式

B、隐藏整行或整列

C、隐藏部分单元格内容的技巧

（2）工作表保护—隐藏和保护工作表

（3）工作簿保护—设置工作簿密码

3、便捷:

关联报表间的引用、链接与超级链接、公式审核及数据引用追踪

4、美观:

规范对内对外的财务数据表编制常识

二、工资及个人所得税计算模型

1、不使用公式就知道某些计算结果的技巧

2、计算复杂公式中某些中间结果的技巧

3、如何定义名称和在公式中使用名称

4、使用公式计算项目构成复杂工资的方法

5、几个常用函数的定义和实例、熟练使用常用函数

6、快速建立和取消分级显示财务所需信息

三、报表及其分析模型

1、如何制作图表来形象表达经营状况；

2、识别、修改及美化图表的八要素

3、如何在图表中使用次坐标轴

4、如何在图表中插入对象

5、如何创建动态图表来分析不同阶段的财务状况

四、现金流量表模型

1、什么是宏，创造宏的方法    

2、怎样录制宏，使用宏录制的特点

3、怎样编写宏         

4、使用宏编制现金流量表，自动合并汇总数据

五、其他实用工具及技巧

1、三维公式的运用   
2、合并计算（相同或不同结构的数据合并）

3、条件格式的使用   
4、数据的有效性判断    

5、高级筛选的应用   

6、数据汇总的创造及使用（案列）

（1）创造数据透视表      
（2）规范您的数据列表（数据库）

（3）明确您的问题/要求   
（4）创造数据透视表报告

（5）修改数据透视表的技巧

7、EXCEL与Word、PPT协同工作

【讲师介绍】周立辉
工商管理硕士、中国注册会计师、财务总监讲师团讲师。曾服务过的企业客户有：中国长城资产管理公司、金蝶国际软件集团有限公司、中联重科集团、湖南投资集团、新加坡维胜集团等公司。在财务和信息化管理领域具有十多年的丰富经验，是著名的实战派讲师.
报名说明：
1. 报名方法：请填好报名表，传真或E-mail至我司，我司于培训前一周发《报到通知书》，通知您关于报到的相关事宜。 

2. 付款方式：请于培训一周前把款项汇入我司帐号，把汇款底单传至我司；培训发票统一在报到时交付。现金现场支付。

Excel在财务管理中的高级应用报名回执表
	公司全称（发票抬头）                         地址                           产品                      
联系人姓名            电话         职务            E-mail                 手机               
参加学员信息

姓名            电话           职务             E-mail                     手机                
姓名            电话           职务             E-mail                     手机               

姓名            电话           职务             E-mail                     手机               

付款方式：□电汇/转帐  □现金  （在所选项上打“√”）  付款总金额                               

住宿预定（协助预订，费用自理）：

住房日期从                     日入住至                 日退房，房间数量                    
你对此课程的需求：                                                                          

                                                                                            


电话：021-36338510/51877835    传真：021-36338510    Email:info@purise.com
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